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はじめに 
 
 
この操作手順書は、「ホームページ文字だけ更新君」を利用するための手順書です。「ホ

ームページ文字だけ更新君」は、「ホームページお手軽更新君」の文章編集機能を、無料

で利用できるようにしたものです。 
 
「ホームページ文字だけ更新君」は、ブラウザ（インターネットエクスプローラ 5.5以
上）で編集用画面を表示後、編集したい部分を直接編集します。 
 
 一回のご利用時間は、30分以内です。30分を越えると、編集結果を保存できません。 
編集により、修正、追加、または削除した文章以外の、画面には表示されない情報が書き

換わります。 
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１．利用開始 
(1) 編集対象ページのアドレスのコピー 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

(2) アドレスの送信 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
① 編集するページを表示します。 

② アドレスをマウスの右ボタンでクリ
ックし、表示されたメニューの「コ

ピー」をクリックして、アドレスを

コピーします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① 「文字だけ更新君」の開始ページを
表示します。 

② 文字入力エリアをマウスの右ボタン
でクリックし、表示されたメニュー

の「貼り付け」をクリックして、ア

ドレスをセットします。 

③ 「ログイン」ボタンを押します。少
し経つと、次ページ左上のような編

集用画面が表示されます。 

① 

② 

①

② 

③ 
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２．編集の開始 
 
 編集用画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．１ 文章の内容の変更 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

① 編集用画面で、文章を直接編集します。
カーソルの位置から、文章を追加また

は削除できます。 

・Shiftキーを押しながら Enterキーを押
すと、改行されます。 

・Shiftキーを押さずに Enterキーを押す
と、段落となり、一行空きが生じます。 

・Delete キーを押すと、文字が削除され
ます。 

 
 
 

注意）初めて編集するページは、編集用

画面の表示内容や表示状態を確認し

てください。特定のサーバが提供する

機能やフラッシュを使っているペー

ジは、編集用画面でこれらが正しく表

示されない場合があります。正しく表

示されない場合は、「キャンセルして

終了」ボタンを押して、編集をキャン

セルしてください。 
画面表示が正しくなくても、編集結果

が正しく保存される場合があります。

これはホームページの作りに依存し

ます。 
操作パネル 

① 
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２．２ 文字の切り貼り 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

２．３ 文字の削除 
 
 
 
 

 
 
① 切り取り、またはコピーする文字を、
マウスで選択します。 

② 選択した部分を、マウスの右ボタンで
クリックします。 

③ クリックすると、メニューが表示され
ます。 

④ 「切り取り」または「コピー」をクリ
ックします。 

⑤ 文字を貼り付ける場所を、マウスの右
ボタンでクリックします。 

⑥ クリックすると、メニューが表示され
ます。 

⑦ 「貼り付け」をクリックします。 

・他の画面からコピーした文字も、貼り

付けることができます。 

・他のホームページからコピーした画像

も貼り付けることができますが、その

ホームページから画像が削除されると、

貼り付けた画像も表示されません。 

・ 操作パネルの「戻す」ボタンを押すと、
編集が元に戻ります。 

 

① 削除する文字を選択します。 

② Deleteキーを押します。 

・ 削除する文字の頭にカーソルを移動し
て Deleteキーを押すと、文字が一文字
削除されます。 

 

①② ⑤ 

③ 

④ 

⑥ 

⑦ 

① 
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３．操作パネル 
３．１ 編集の保存 

 (1) 保存の開始 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 (2) 保存の確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
① 編集結果を保存して終了するときは、
「保存して終了」ボタンを押します。

ボタンを押すと、ページ左下の確認画

面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① ページタイトルを変更するときは、こ
こで変更します。 

② 保存するときは、「はい」ボタンを押し
ます。編集用画面に戻るときは、「いい

え」ボタンを押します。 
 

① 

① 

② 
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 (3) FTP情報の送信 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 (4) 保存の終了 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
① 編集したファイルを、ホームページが
あるサーバに転送するために、FTP情
報を入力します。この情報は、パソコ

ンで作成したホームページをサーバに

送るとき使用するものであり、レンタ

ルサーバ会社やプロバイダから通知さ

れています。 

① パスワードを除く情報をパソコンに記
憶させるときは、チェックを入れます。 

② パスワードをパソコンに記憶させると
きは、チェックを入れます。 

③ FTP情報がすべて入力されているこ
とを確認して、「OK」ボタンを押しま
す。完了まで少し時間がかかります。 

 
 
①「OK」ボタンを押して、「文字だけ更新
君」の開始ページに戻ります。編集した

ページが正しく表示されることを、ブラ

ウザで確認してください。 

① 

② 
③ 

④ 

① 
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３．２ 編集のキャンセル 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
３．３ 旧ページに戻す 
 (1) 手続きの開始 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
① 間違ったページを開いたときや、編集
を途中でキャンセルするときは、「キャ

ンセルして終了」ボタンを押します。ボ

タンを押すと、「文字だけ更新君」の開

始ページに戻ります。キャンセル確認画

面は表示されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
① ホームページを保存前の状態に戻すと
きは、「旧ページに戻す」ボタンを押し

ます。ボタンを押すと、左下の確認画

面が表示されます。 

① 

① 
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 (2) 手続きの確認 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 (3) 手続きの終了 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

① 保存するときは、「はい」ボタンを押し
ます。編集用画面に戻るときは、「いい

え」ボタンを押します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① 「OK」ボタンを押して、「文字だけ更
新君」の開始ページに戻ります。 

 

① 

① 
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３．４ 編集のやり直し 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

① 誤って編集操作を行ったとき、画面左
下の「戻す」ボタンを押すと、ひとつ

前の状態に戻ります。もう一つ前に戻

りたいときは、もう一回押します。 
ブラウザの画面左上の「戻る」ボタン

は、編集中使用しないでください。編

集の整合性が取れなくなります。 
 

① 
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４．バックアップ 
 
公開されているホームページのファイルを自分でバックアップする方法は、二つあり

ます。一つは、FTPソフトを使ってサーバからパソコンにファイルをダウンロードする
方法、もう一つは、ブラウザの保存機能を使う方法です。 
ブラウザの保存機能を使うと、バックアップしたファイルをもとのサーバに戻すとき、

htmlファイルの中身を一部修正するなど手を加える必要があるため、FTPソフトを使
うことをお勧めします。 

FTPソフトを使えないときに、ブラウザの保存機能を使ってください。 
 
バックアップを取らないと、ホームページの表示に異常が発生したとき対処できない

場合があるため、更新君を使う前にホームページすべてのバックアップを取り、更新君

を使い始めた後は、更新したページのバックアップを必ず取るようにしてください。 
 
以下に、ブラウザの保存機能を使うときのバックアップ手順を示します。 
 
① 更新君を使用中のときは、更新君を終了します。 
② ブラウザにホームページのアドレスを指定して、バックアップするホームページ
を表示します。 
③ ブラウザのメニューで、「ファイル」－「名前を付けて保存」をクリックします。 
④ 表示された画面でファイルを保存するフォルダを指定して、「保存」ボタンを押し
ます。ページの内容が異なるのに同じファイル名であるときは、新しいフォルダ

を作って、その中にファイルを保存してください。 
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５．注意事項 
 
 (1) 「戻る」ボタンを押したときのページの有効期限切れ警告 
「戻る」ボタンを押すと、「警告 : ページの有効期限切れ」というメッセージが表

示されることがあります。このときは、画面上部の「更新」ボタンを押してくださ

い。「更新」ボタンを押すと、「再試行」を要求する画面が表示されるので、「再試行」

ボタンを押してください。もとのページに戻ると、以前の情報は失われるため、ペ

ージによっては、改めて必要な項目を修正し、入力する必要があります。 
 
 


